Das Familienunternehmen Empl ist ein weltweit renommierter Hersteller von individuellen LKW-Spezial-Aufbauten in hochster
Qualitdt. An unseren Standorten in Osterreich und Deutschland bieten wir unseren 600 Mitarbeitern attraktive Zukunftsperspektiven.

Wir suchen fiir unseren Standort in Zahna-Elster im Landkreis Wittenberg, Sachsen-Anhalt zum ehestmaglichen Eintritt einen
kompetenten und engagierten

= PERSONALSACHBEARBEITER (miwid)

Ihre Aufgaben

- Unterstlitzung der Personalleitung

- Bewerbermanagement inkl. Terminkoordination

- Unterstlitzung des Personalprozesses von der Einstellung bis zum Austritt

- Erstellung von Vertragsunterlagen, Bescheinigungen, Zeugnisse etc.

- Zusammenarbeit mit Personalvermittlern und Amtern

- Pflege der Personalakten

- Vorbereitung von Bewerbertagen, Messen in der Nahe

- Verfassen der Stellenausschreibungen und Veroffentlichung nach Absprache

Unsere Anforderungen

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmdnnische Berufsausbildung oder dhnliche Qualifikation
- Strukturierte, eigenverantwortliche Arbeitsweise

- Kommunikations- und Teamfdhigkeit

- Gute MS Office-Kenntnisse (Outlook, Excel, Word)

- SAP Grundkenntnisse von Vorteil

- FlieRende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Unser Angebot

- Eine 38,5h-Woche mit Gestaltungsfreiraum zur Vereinbarkeit von Privatleben, Familie und Beruf
- Spannender und abwechslungsreicher Aufgabenbereich

- Teamorientiertes Arbeitsumfeld

- Weiterbildungsmaoglichkeiten

- Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege in einem mittelstdndischen Betrieb

- Sicherheit eines zukunftsorientierten Unternehmens

EMPL Fahrzeugwerk GmbH Deutschland
BEWERBEN SIE SICH JETZT &

D-06895 Zahna-Elster OT Elster

E: job@empl.de

UND WERDEN SlE ZUM GESTALTER BEl EMPI. (Betreff: Bewerbung EMPL-Elster)

Weitere Jobs unter:
https://team.empl.at
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