
Das Familienunternehmen EMPL ist ein weltweit renommierter Hersteller von individuellen LKW-Spezial-Au� auten in höchster Qualität. An unseren 
Standorten in Österreich und Deutschland bieten wir unseren 600 Mitarbeitern attraktive Zukun� sperspektiven.

Wir suchen für unseren Standort in Zahna-Elster im Landkreis Wittenberg, Sachsen-Anhalt zum ehestmöglichen Eintritt einen kompetenten und 
engagierten

■  PERSONALSACHBEARBEITER /     
  LOHNBUCHHALTER (m/w/d)
Ihre Aufgaben
- Mitarbeit bei der P� ege unserer Zeiterfassung (z.B. Urlaub, Krankheit, etc.)
- P� ege von Mitarbeiterdaten und Personalakten sowie Sicherstellung korrekter und aktueller Dokumentation
- Unterstützung des gesamten Personalprozesses – von der Personalbescha� ung bis zum Vertragsmanagement
- Planung und Koordination von Bewerbertagen, Informationsveranstaltungen und Messeau� ritten
- Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen sowie Ansprechperson für Fragen (in Vertretung)

Unsere Anforderungen
- Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder ähnliche Quali� kationen
- Sicherer Umgang mit MS O�  ce (Word, Excel) und Personalso� ware (z.B. SAP, Sage)
- Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Lohn-, Einkommensteuer- und Sozialversicherungsrecht
- Strukturierte, eigenverantwortliche Arbeitsweise
- Kommunikations- und Teamfähigkeit
- Hohes Maß an Diskretion & Verantwortungsbewusstsein

Unser Angebot
- Eine 38,5h-Woche mit Gestaltungsfreiraum zur Vereinbarkeit von Privatleben, Familie und Beruf
- Spannender und abwechslungsreicher Aufgabenbereich
- Teamorientiertes Arbeitsumfeld
- Weiterbildungsmöglichkeiten
- Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege in einem mittelständischen Betrieb
- Sicherheit eines zukun� sorientierten Unternehmens

U N D  W E R D E N  S I E  Z U M  G E S T A L T E R  B E I  E M P L

EMPL Fahrzeugwerk GmbH Deutschland
Josef-Empl-Straße 1
D-06895 Zahna-Elster OT Elster
E: info@empl.de 
(Betre� : Bewerbung EMPL-Elster)

Weitere Jobs unter:
https://team.empl.at


