Das Familienunternehmen Empl ist ein weltweit renommierter Hersteller von individuellen LKW-Spezial-Aufbauten in hochster
Qualitdt. An unseren Standorten in Osterreich und Deutschland bieten wir unseren 550 Mitarbeitern attraktive Zukunftsperspektiven.

Zur Verstarkung unseres Teams in Kaltenbach (Zillertal) suchen wir zum ehestmaglichen Eintritt eine motivierte und flexible Vertretung
flir den Bereich

= EMPFANG / TELEFONZENTRALE (miwid)

August 2023 als Urlaubsvertretung in Vollzeit | iibrige Zeit nach Bedarf | gerne Student:In

Deine Aufgaben

- Annahme und Vermittlung von Telefonaten

- Besucherempfang

- Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

- Organisation und Wartung der Firmenfahrzeuglisten
- Administrative Tatigkeiten

Unsere Anforderungen

- Abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung

- Berufserfahrung im Bereich Empfang / Rezeption von Vorteil
- Kommunikative und freundliche Personlichkeit

- Sehr gute MS Office-Kenntnisse

- Englischkenntnisse

Weitere Jobs unter:

Unser Angebot https:/lteam.empl.at
- Spannender und abwechslungsreicher Aufgabenbereich
- Teamorientiertes Arbeitsumfeld

- Entwicklungsmaglichkeiten

- Ausgewogene Mittagsmendis in hauseigener (antine

BEWIRB DICH JETZT :wvi:
, Gewerbestralle 12, 6272 Kaltenbach

UND WERDE ZUM GESTALTER BEl EMPL E:job@empl.at (Betreff: Bewerbung EMPL)




