
Das Familienunternehmen Empl ist ein weltweit renommierter Hersteller von individuellen LKW-Spezial-Aufbauten in höchster  

Qualität. An unseren Standorten in Österreich und Deutschland bieten wir unseren 550 Mitarbeitern attraktive Zukunftsperspektiven. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Kaltenbach (Zillertal) suchen wir zum ehestmöglichen Eintritt eine motivierte und flexible Vertretung 

für den Bereich

■  EMPFANG / TELEFONZENTRALE (m/w/d)
  August 2023 als Urlaubsvertretung in Vollzeit | übrige Zeit nach Bedarf | gerne Student:In 

Deine Aufgaben
	- Annahme und Vermittlung von Telefonaten
	- Besucherempfang
	- Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost
	- Organisation und Wartung der Firmenfahrzeuglisten
	- Administrative Tätigkeiten 

 
Unsere Anforderungen

	- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
	- Berufserfahrung im Bereich Empfang / Rezeption von Vorteil
	- Kommunikative und freundliche Persönlichkeit
	- Sehr gute MS Office-Kenntnisse
	- Englischkenntnisse

Unser Angebot
	- Spannender und abwechslungsreicher Aufgabenbereich
	- Teamorientiertes Arbeitsumfeld
	- Entwicklungsmöglichkeiten
	- Ausgewogene Mittagsmenüs in hauseigener Cantine

U N D  W E R D E  Z U M  G E S TA LT E R  B E I  E M P L

 
EMPL Fahrzeugwerk GmbH

Gewerbestraße 12, 6272 Kaltenbach

E: job@empl.at (Betreff: Bewerbung EMPL)

Weitere Jobs unter:
https://team.empl.at


